ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINIGAO DO OBJETO E CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. O objeto do presente instrumento é o registro de pregos para prestagao de servigco
de apoio técnico de informatica para as demandas da Camara Municipal de Candéi,

conforme caracteristicas, quantitativos e demais exigéncias a seguir:

pertencentes a Camara

Municipal,exceto equipamentos
locados; instalacdo e manutencdo de
hardwares e periféricos;instalagédo e
configuragao de
softwares;manutencao de firewall com
sistemas operacionais MIKROTIK
para evitar o trafego nocivo de
dados;manutencédo de roteadores de
borda responsavel pelo trafego de
dados na internetmanutencido e
gerenciamento dos servidores fisicos
e virtualizados, nas plataformas
LINUX e WINDOWS; gerencia os
servidores de sistemas e de arquivos,
bem como, backups dos mesmos
para o pleno funcionamento da
Camara, como também UPGRADES,
ente outros afazeres relacionados;
efetuar backup de dados de extrema
importancia para a Camara; executar

Item Caracteristicas minimas do servigo Qtde Un | Preco Preco
Unitario | total (R$)
Maximo
Aceitavel
(R$)

1 PRESTACAO DE SERVICO DE| 160 HR | 125,00 20.000,00
APOIO TECNICO DE INFORMATICA (cento e | (vinte mil
Instalagdo, configuragdo, manutencao vinte e reais)

e ampliacdo da rede ldgica interna de cinco
toda estrutura administrativa, reais)
independentente da tecnologia;
instalagao e manutencdo  de
computadores, de notebook,
monitores, nobreak, entre outros
equipamentos do género,




os demais servigos pertinentes a area
de TIC quando solicitado o
atendimento do interesse publico;
priorizar o atendimento do profissional
técnico sempre que devera atender
aos chamados para ocorréncias no
local com tempo de espera nao
inferior a 15 minutos apds a chamada
e, durante o horario de expediente

administrativo ou, durante a
realizagdo de sessbes ou outros
eventos realizados; manter

profissional a servico da Camara
durante o horario de expediente, com
prestacdo de servigos in loco,
podendo, em ultimos casos, quando a
natureza do servico exigir, ser
concedido autorizagdo para o
deslocamento dos equipamentos ou
suas partes, até a a sede do
CONTRATADO, isentado a Camara
de qualquer 6nus ou
responsabilidade; inclui-se no rol de
servicos a instalagdo, configuracéo e
ampliacdo do sistema de som e de
outros equipamentos audiovisuais do
plenario.

1.2. Eventual divergéncia entre este termo de referéncia e o sistema eletronico, referente
as caracteristicas ou unidade de fornecimento dos bens e servicos, prevalecera as
informacoes do termo de referéncia.

1.3. O servigo, objeto desta contratagéo € caracterizado como comum.

1.4. O instrumento a ser formalizado sera ata de registro de precgos, que tera validade de
12 (doze) meses contados da sua publicagéo na forma da lei e regulamento.

2.  FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A contratacao justifica-se pela necessidade da manutencao preventiva e corretiva de
equipamentos e sistemas de informatica, de comunicacéo e de rede ldgica, visando manter
em pleno funcionamento e sem riscos de paralisagdes de longo prazo esses recursos de TI,
e ainda, preventivamente poder realizar limpezas em todos os computadores, objetivando



otimizar o uso em condi¢cbes seguras, de forma apoiar, tempestivamente, os processos,
atividades e servicos executados no poder legislativo.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

3.1. A contratada devera observar os seguintes requisitos:

Identificagcao das necessidades de negécio
3.1.1. Manter a disponibilidade, integridade e confiabilidade dos sistemas e aplica¢des da
instituicao;

3.1.2 Atendimento das necessidades administrativas com maior agilidade.
Identificagcao das necessidades tecnolégicas

3.1.3. Atendimento as necessidades de manutencao preventiva dos equipamentos
3.1.4. Restauracdo de equipamentos

Demais requisitos necessarios e suficientes a escolha da solugao de Ti

3.1.5. A solucao deve ser capaz de suprir as necessidades de manutengdo na Camara
3.1.6. Restaurar equipamentos de Tl da Camara

3.2. Descrigao dos Requisitos

3.2.1. Da participagao:

3.2.1.1. Poderdo participar todos os interessados que estejam regularmente constituidos
como pessoas juridicas, cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto ora
pretendido;

3.2.2 Da qualificagao técnico-operacional:
3.2.2.1. Atestado de capacidade técnica de no minimo 02 (dois) colaboradores.

3.2.2.2. Atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica, comprovando a
aptidao do licitante na execucgéo de servigos similares ao objeto desta contratagdo, devendo
constar nele todas as informagdes necessarias para identificacdo do emissor.

Subcontratacao
3.3. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto.

3.4. Garantia da contratacao



Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condi¢des de Entrega

4.1. Os servigos serao requisitados via e-mail e deverdo ser entregues junto a sede da
Camara Municipal de Candéi no prazo de até 02 (dois) dias apds a requisicdo de servigo
pela Secretaria, sem nenhum énus adicional a contratante.

5. MODELO DE GESTAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGCOS

5.1. O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes,
de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o prazo
de entrega sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

5.3. A Administracdo podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.4. A execugdo do contrato ou instrumento equivalente devera ser acompanhada e
fiscalizada pelo fiscal de contrato, servidor Ricardo de Oliveira, nomeado pela portaria n°.
015/2023.

5.5. O fiscal acompanhara a execugéo do contrato para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

5.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugcdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal comunicara o fato imediatamente.

5.7. O fiscal comunicara, em tempo habil, o término do contrato, com vistas a renovagao
tempestiva ou a prorrogacgao contratual, quando for o caso.



5.8. Caso ocorram descumprimento das obrigagcdes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

6.1. O servigo serd recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal, pelo fiscal do contrato, para efeito de posterior verificacdo de
sua conformidade com as especificagcbes constantes no termo de referéncia e contrato ou
instrumento equivalente.

6.2. O servigo podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no termo de referéncia
e contrato ou instrumento equivalente, devendo ser corrigido ou refeito no prazo de 5 (cinco)
dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das
penalidades.

6.3. O recebimento definitivo ocorrera em até 30 (trinta) dias, a contar do recebimento
provisério, por comissao formada pelo fiscal €, no minimo, 2 (dois) servidores efetivos, ou
pelo fiscal do contrato, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacao.

Liquidacao

6.4. Recebido a nota fiscal em conformidade, o setor competente fara a liquidagao.

6.5. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal, esta ficara sobrestada até que a
contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao
da regularizacao da situagao, sem 6énus ao contratante.

Da Forma e Prazo de Pagamento

6.6. O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do
recebimento provisorio.

6.7. No caso de atraso motivado exclusivamente pelo contratante, o valor devido sera
acrescido de atualizagao financeira, e sua apuracao se fara desde a data de seu vencimento



até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5%
(meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano.

Forma de Pagamento

6.8. O pagamento sera efetuado pela Camara Municipal em CONTA BANCARIA da
empresa, apos a entrega definitiva do servigo requisitado, mediante apresentacado de nota
fiscal.

6.9. O pagamento sera efetivado somente em conta bancaria pessoa juridica, em nome da
empresa contratada, e preferencialmente nas agéncias do Banco do Brasil.

6.10. As notas fiscais deverao estar devidamente assinadas pela comissdo de recebimento
nomeada pelo Presidente da Camara, devendo ainda constar na nota a modalidade e
numero da licitagdo, numero da requisicdo de compra e dados bancarios.

6.11. A nota fiscal devera vir acompanhada da CND do INSS e do CRF do FGTS para
posterior pagamento.

6.12. Caso a certidao e/ou o certificado estejam vencidos, o pagamento ficara retido até sua
regularizacao.

6.13. Caso haja erro na fatura o pagamento ficara suspenso até que sejam sanados os
problemas.

6.14. As notas fiscais deverao ser preenchidas em conformidade com o Nome e CNPJ

informado nos cabecgalhos das Requisicoes de Compras.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

7.1.  Se cabivel, o fornecedor sera selecionado preferencialmente por meio de DISPENSA
ELETRONICA DE LICITACAO, ou, se nao houver possibilidade da dispensa, a selecéo sera
mediante de procedimento de licitacdo, na modalidade PREGAO ELETRONICO, com

adogao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO e pelo SISTEMA DE REGISTRO DE
PRECOS.

Exigéncias de habilitagao

7.2.  Para fins de habilitagao, entre outros documentos que poderao ser exigidos no edital
da licitagéo, o licitante devera comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

7.3. Contrato Social registrado na junta comercial ou documento equivalente capaz de
comprovar a existéncia juridica da pessoa.



Habilitagao Técnica

7.4. Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagao, conforme modelo a
ser disponibilizado com o edital.

7.5. Atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica, comprovando a
aptidao do licitante na execugéo de servigos similares ao objeto desta contratagcédo, devendo
constar nele todas as informagdes necessarias para identificagcdo do emissor.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

7.6. Inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

7.7.  Prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual, e municipal do domicilio
ou sede do licitante, na forma da lei.

7.8. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

7.9. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho.

7.10. Declaragao de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao
Federal, conforme modelo a ser disponibilizado com edital.

Habilitagao Econémico-Financeira

7.11. Balango patrimonial e demonstragdo de resultado de exercicio do ultimo exercicio
social, registrado no érgdo competente.

7111, As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao atender a
todas as exigéncias da habilitagdo e ficardo autorizadas a substituir os demonstrativos
contabeis pelo balango de abertura.

7.12. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, emitida

nos ultimos 3 (trés) meses, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na prépria
certidao.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

8.1. O valor estimado total da contratagédo é de R$ 20.000,00 (vinte mil reais).



9. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
9.1. A disponibilidade de créditos orcamentarios pelo qual ocorrera a despesa foi

informada pelo Setor de Contabilidade, com a indicacdo da classificagdo funcional
programatica e da categoria econémica que constardo na minuta do instrumento contratual.

11. COMPATIBILIDADE DA PREVISAO DE RECURSOS ORGAMENTARIOS COM O
COMPROMISSO A SER ASSUMIDO

11.1. Conforme consta do ETP, a presente contratacdo consta do Plano Anual de
Contratacoes de 2023.
Candoi, 22 de agosto de 2023.

Edson Luiz dos Santos

Diretor de Secretaria



